重要赛事、活动与预算沟通、上报流程

一、目的

为提高工作效率,及时、有效地处理与上级主管部门、兄弟单位、友邻单位等的信息互通，有效避免与防范因沟通不畅、汇报不及时导致的工作脱节和滞后现象，现结合单位实际情况，特制定本流程。

二、适用范围

协会各职能部门负责人及领导。

三、沟通对象

1.上级主管部门及其业务处室；

2.市级或省级其他部门及其业务处室，如：市财政局、省体育职业学院等；

3.兄弟单位；

4.友邻单位，如：街道办、社区、军调局等；

四、沟通原则

1.客观：必须保证沟通内容的真实性。严厉禁止任何传播虚假信息和恶意捏造、扭曲事实等不当行为。

2.及时：出现任何问题或有任何建议都尽量第一时间进行反馈。

3.充分：交流沟通的材料数据要准备充分，阐明自己的目的和观点，使用简单易懂的语言。

五、赛事、活动的沟通上报流程

1.重要赛事、活动（全国以上级别）

2.一般性赛事（规模较大、具有特色）


六、预算的上报沟通
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如有变动，反馈至协会财务部门
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